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Администрация  муниципального образования –
Захаровский  муниципальный  район Рязанской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.06.2012


           с.Захарово                                          № 292
Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги
«Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район Рязанской области от 23.06.2011г. № 377 «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования -  Захаровский  муниципальный район Рязанской области  , постановляю:

        1. Утвердить административный регламент «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи» согласно приложению к настоящему постановлению .

        2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Захаровский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район Рязанской области. 

        3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в Информационном бюллетене муниципального образования - Захаровский муниципальный район Рязанской области.

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   управляющего делами администрации  муниципального образования - Захаровский муниципальный район  Баркову Т.В.               

Глава администрации муниципального образования-

Захаровский муниципальный район                     
             
  И.С.Абдюшев         

Исп.Кулькова Л.Н.

Тел.51-3-61

Согл.Мирманов А.Ж.

Тел.51-0-18

Приложение
                                                                              к постановлению администрации 

                                                                   Захаровского муниципального района                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

         
         от 01.06.2012 г. №292                                                                    
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи» 

I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи»   разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи»     (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
2. В целях настоящего административного регламента применяются следующие понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления  (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам Заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

заявитель  – юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления  муниципальной услуги;

3. Заявителями являются юридические лица, зарегистрированные в установленном действующим законодательством порядке, имеющие место нахождения в Российской Федерации и имеющие намерение провести муниципальную лотерею на территории муниципального образования - Захаровский муниципальный район Рязанской области (далее - заявитель).

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления Заявителя. 

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте  администрации  Захаровского муниципального района, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 10 настоящего Административного регламента. 
5. Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме: 
- устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети интернет.  

6. В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:

- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Для обеспечения высоких стандартов качества работы должностных лиц ведется запись разговоров.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается руководителем органа (организации), предоставляющего услугу, или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

8. Сроки информирования по вопросам предоставления услуги: 

- Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

- Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.  

- При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение  30 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

При консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 9. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи».
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования – Захаровский муниципальный район в лице отдела экономического развития администрации муниципального образования – Захаровский муниципальный район (далее – Уполномоченный орган).

Место нахождения: Рязанская область, с. Захарово, ул. Центральная,  д.88, каб.33 
Телефон для справок: 8(49153) 51-3-61.

Адрес официального сайта: www.admzaharovo.ru.
Адрес электронной почты:admzaharovo@yandex.ru
График работы : понедельник - пятница с 09.00 до 17.00.

          Перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

Суббота и воскресенье - выходные дни.    

11. В процессе предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует со следующими органами государственной власти:

- Федеральная налоговая служба Российской Федерации (ФНС России); 

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение заявителем разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее - разрешение);

- получение мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее - отказ в выдаче).

13. Максимальный  срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня подачи заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

14. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях";

- Постановление Правительства РФ от 05.07.2004 N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях";

- Приказ Минфина РФ от 09.08.2004 N 66н "Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей";

         - Постановление администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район Рязанской области от 23.06.2011г. № 377 «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов  предоставления муниципальных услуг»,
- Постановление администрации  Захаровского муниципального района от  23.06.2011г. №  378 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования  - Захаровский муниципальный район Рязанской области»,
- настоящий Административный регламент.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

15. Для получения разрешения заявитель представляет в уполномоченный орган заявление. В заявлении указывается срок проведения лотереи и вид лотереи. К заявлению о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи должны прилагаться следующие документы:

- условия муниципальной лотереи;

- нормативы распределения выручки от проведения муниципальной лотереи (в процентах);

- макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;

- бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи (далее бухгалтерский баланс заявителя);

- справка налогового органа о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов (далее справка о наличии или об отсутствии задолженности) . Срок действия справки - один месяц;

- порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок изъятия нераспределенных лотерейных билетов;

- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

Условия муниципальной лотереи, утвержденные организатором лотереи, включают в себя:

1) наименование лотереи;

2) указание на вид лотереи;

3) цели проведения лотереи (с указанием размера целевых отчислений, а также конкретных мероприятий и объектов);

4) наименование организатора лотереи с указанием его юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

5) указание на территорию, на которой проводится лотерея;

6) сроки проведения лотереи;

7) описание концепции лотереи;

8) организационно-технологическое описание лотереи;

9) права и обязанности участников лотереи;

10) порядок и сроки получения выигрышей, в том числе по истечении этих сроков, а также сроки проведения экспертизы выигрышных лотерейных билетов;

11) порядок информирования участников лотереи о правилах участия в лотерее и результатах розыгрыша призового фонда лотереи;

12) порядок изготовления и реализации лотерейных билетов (порядок определения и регистрации лотерейных ставок);

13) цены лотерейных билетов (размеры лотерейных ставок);

14) денежные эквиваленты выигрышей в натуре;

15) порядок формирования призового фонда лотереи, его размер и планируемую структуру распределения призового фонда лотереи в соответствии с размером выигрышей (в процентах от выручки от проведения лотереи);

16) порядок проведения розыгрыша призового фонда лотереи, алгоритм определения выигрышей.

К обязательным нормативам лотереи относятся:

1) размер призового фонда лотереи по отношению к выручке от проведения лотереи должен составлять не менее 50%, но не более 80%;

2) размер целевых отчислений от лотереи, предусмотренный условиями лотереи, должен составлять не менее чем 10% от выручки от проведения лотереи.

Документы, перечисленные в настоящем пункте (за исключением - бухгалтерского баланса заявителя  и справки о наличии или об отсутствии задолженности) Заявитель должен представить самостоятельно.

Бухгалтерский баланс заявителя и справка налогового органа о наличии или об отсутствии задолженности запрашиваются Уполномоченным органом  в ФНС России, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель Заявителя также предъявляет документ, подтверждающий наличие у него соответствующих полномочий.

16. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, может по просьбе Заявителя оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием программных средств. В этом случае Заявитель собственноручно указывает на заявлении свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Заявление формируется в двух экземплярах, один из которых выдается Заявителю,  и подписывается Заявителем.

Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Заявителю может быть отказано в приеме документов по следующим основаниям:


- непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;

- заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 3 Административного регламента.

- документы, прилагаемые к заявлению, имеют подтирки, подчистки и неоговоренные исправления, не позволяющие определённо установить их содержание.

18. При наличии оснований для отказа в приёме документов Заявителю устно, а по требованию Заявителя – письменно, предоставляется консультация по перечню и качеству предоставляемых документов и выдается памятка с полным списком необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, Заявитель может повторно обратиться с аналогичным заявлением. 
Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- подача заявления с нарушением требований, установленных пунктом 15 настоящего Административного регламента;

   -  представление заявителем недостоверных сведений;

   -  наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

   - возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

20. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется Уполномоченным органом.

Решение об отказе направляется в адрес Заявителя Уполномоченным органом, если Заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не изъявлено желание получить отказ непосредственно при личном обращении.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

21. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

22. Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги – 45 минут;

Время ожидания в очереди для подачи документов –  45 минут;

Время ожидания в очереди для получения документов – 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 45минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга  

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- прием заявлений, документов, указанных в пункте 15, выдача разрешений, консультирование осуществляются в кабинете отдела экономического развития администрации   Захаровского муниципального района (далее  Отдел);
- на двери  кабинета размещается табличка с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника Отдела, осуществляющего прием заявителей, режима работы;
- места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов (бланков) оборудуются столом, стульями и информационным  материалом;
- места для ожидания в очереди на подачу заявления или выдачу разрешения на проведение муниципальной лотереи оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении;
- помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации  Захаровского муниципального района;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные пунктом 22 настоящего Административного регламента. 

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

24. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрацию заявления о предоставлении разрешения с прилагаемым пакетом документов;

б) рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов;

в) принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

г) внесение записи о лотерее в реестр муниципальных лотерей и оформление выписки;

д) направление уведомления о принятом решении;

е) оформление разрешения или отказа в выдаче разрешения;

ж) выдачу разрешения или отказ в его выдаче.

Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к Административному регламенту.

25. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения с прилагаемым пакетом документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с письменным заявлением о предоставлении разрешения и приложенным к нему пакетом документов.

Специалист Отдела экономического развития (далее Специалист) при обращении заявителя (представителя заявителя) устанавливает его личность, проверяет его полномочия.

Специалист проверяет правильность заполнения заявления, представленные документы. Не подлежат приему заявления и документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Процедура завершается регистрацией принятого заявления в журнале регистрации заявлений и формированием дела заявителя.

Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 2 дня.

26. Рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступившее в Отдел экономического развития (далее Отдел) заявление о предоставлении разрешения с прилагаемым пакетом документов, зарегистрированное в установленном порядке.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистами Отдела. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) заявителя требованиям действующего законодательства.

Специалист при рассмотрении заявления и прилагаемого пакета документов на соответствие требованиям действующего законодательства устанавливает:

- полноту и достоверность сведений, представленных заявителем;

- соответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

- отсутствие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

- отсутствие возбужденного производства арбитражным судом в отношении заявителя по делу о несостоятельности (банкротстве).

В случае если заявитель не представит все предусмотренные пунктом 15 Административного регламента документы, Отдел в течение месяца со дня подачи заявителем заявления о предоставлении разрешения обязано запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены не позднее чем через 10 дней со дня получения такого запроса.

Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 38 дней.
27. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

Принятие решения о выдаче разрешения или мотивированном отказе в выдаче               осуществляется путем издания постановления администрации муниципального образования –   Захаровский    муниципальный район (далее - постановление).

Основанием для начала административной процедуры является проведенная проверка сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах. По результатам проведенной проверки на соответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и предложений специалиста, специалист принимает решение о подготовке постановления администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район о выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения (далее - постановление).

Издание постановления включает в себя его подготовку, оформление, согласование, подписание и регистрацию.

Специалист Отдела готовит проект постановления администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район.

Проект постановления визируется специалистом Отдела и направляется на согласование с должностными лицами. 

После согласования постановление подписывается главой администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район и регистрируется.

Максимальный срок подготовки проекта постановления - 3 дня.

Максимальный срок согласования проекта постановления - 7 дней.

Максимальный срок подписания постановления - 2 дня.

Максимальный срок регистрации постановления - 2 дня.

Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 14 дней.

28. Внесение записи о лотерее в реестр муниципальных лотерей и оформление выписки.

Основанием для начала административной процедуры является изданное постановление о выдаче разрешения.

Специалист ведет реестр муниципальных лотерей.

В реестре содержится следующая информация:

1) порядковый номер записи;

2) дата внесения записи;

3) регистрационный номер муниципальной лотереи;

4) наименование муниципальной лотереи;

5) социально значимые объекты и мероприятия, на которые направляются целевые отчисления от лотереи, размер этих отчислений;

6) размер призового фонда муниципальной лотереи, установленный в процентах от выручки;

7) сведения о юридическом лице - организаторе муниципальной лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

8) сведения о юридическом лице - операторе муниципальной лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

9) сроки проведения муниципальной лотереи;

10) цены лотерейных билетов.

Регистрационной номер муниципальной лотереи состоит из серии и номера, разделенных знаком "/".

Серия регистрационного номера муниципальной лотереи состоит из 5 разрядов.

Первый разряд указывает на статус регистрируемой лотереи и обозначается буквой "Н" - негосударственная лотерея.

Второй разряд указывает на вид лотереи в зависимости от лотереи, на которой она проводится, и обозначается цифрой "4" - муниципальная лотерея.

Третий и четвертый разряды обозначаются порядковым номером Рязанской области - "62".

Пятый разряд указывает на вид лотереи в зависимости от способа ее проведения и формирования призового фонда и обозначается следующими буквами:

а) "С" - стимулирующая лотерея;

б)  нестимулирующие лотереи:

"Т" - тиражная;

"Б" - бестиражная;

"К" - комбинированная.

Номер регистрационного номера муниципальной лотереи является номером, присвоенным муниципальной лотерее, внесенным в муниципальный реестр лотерей.

В случае внесения изменений в условия проведения муниципальной лотереи, не требующих в соответствии с законодательством Российской Федерации получения нового разрешения на ее проведение, в реестр вносится запись об изменении условий лотереи с указанием регистрационного номера этой муниципальной лотереи.

При изменении содержащихся в реестре сведений ранее внесенные сведения сохраняются. Срок хранения информации в реестре составляет 10 лет.

Общий максимальный срок административной процедуры составляет 1 день.

29. Направление уведомления о принятом решении.

Основанием для начала административной процедуры является изданное постановление о выдаче разрешения или мотивированном отказе в его выдаче.

Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается заявителю (представителю заявителя) под роспись.

После принятия решения о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи и внесения соответствующих записей в реестр организатору лотереи одновременно с уведомлением о принятии решения о выдаче разрешения направляется выписка из реестра муниципальных лотерей по установленной форме (приложение № 2 к Административному регламенту).

Общий максимальный срок административной процедуры не должен превышать 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения или мотивированном отказе в его выдаче.

30. Оформление разрешения или отказа в выдаче разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является изданное постановление о выдаче разрешения или отказе в его выдаче.

В разрешении на проведение муниципальной лотереи на территории муниципального образования – Захаровский  муниципальный район указываются:

- наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение;

- регистрационный номер и дата выдачи;

- полное или сокращенное наименование организатора муниципальной лотереи, место его нахождения;

- основной государственный регистрационный номер организатора лотереи;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- вид лотереи;

- наименование лотереи;

- территория проведения лотереи;

- срок проведения лотереи.

В мотивированном отказе в выдаче разрешения указываются основания (причины) отказа.
Разрешение (приложение № 3 к Административному регламенту) или мотивированный отказ в выдаче разрешения оформляется на бланке администрации муниципального образования - Захаровский муниципальный район и подписывается  главой администрации и заверяется печатью администрации муниципального образования – Захаровский  муниципальный район. Общий максимальный срок административной процедуры составляет 1 день.

31. Выдача разрешения или отказа в его выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является оформленное и подписанное разрешение или мотивированный отказ в его выдаче.

Разрешение или мотивированный отказ в его выдаче выдается заявителю (представителю заявителя).

Специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя и проверяет документ, удостоверяющий его личность (полномочия представителя заявителя на получение разрешения), после чего заявитель (представитель заявителя) получает разрешение.

Общий максимальный срок административной процедуры составляет 1 день.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

32. Текущий контроль за соблюдением сроков, последовательности действий по исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, осуществляется  управляющей делами администрации муниципального образования –Захаровский муниципальный район.

33. Специалист Отдела несет персональную ответственность за исполнение муниципальной услуги, которая закрепляется в  должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
34. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги  главе района.  
35. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию Захаровского муниципального района, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.
36. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает жалобу, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменной жалобе заявитель вправе указать:

наименование должности, фамилию, имя и отчество должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

37. По результатам рассмотрения жалобы главой  администрации  принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

38. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа. 
Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Захаровского муниципального района, о чем уведомляется заявитель, направивший жалобу.

39. Срок рассмотрения письменной жалобы и ответа на нее не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы. Если жалоба требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается еще на 15 дней с момента регистрации. Продление и рассмотрение жалобы в зависимости от ее характера проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

40. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ по существу поставленных вопросов.  
По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся в пункте 10 Административного регламента, а также на интернет-сайте и по электронной почте администрации муниципального образования –  Захаровский муниципальный район.

41.Порядок судебного обжалования.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения услуги, действия (бездействия)  должностных лиц администрации муниципального образования – Захаровский муниципальный район в судебном порядке.

Приложение N1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                   ┌───────────────────────────────────┐

                   │ 1. Прием и регистрация документов <────────────┐

                   └─────────────────┬─────────────────┘            │

                   ┌─────────────────\/────────────────┐            │

                   │   Заявление и пакет документов    │            │

                   └─────────────────┬─────────────────┘            │

                          /----------\/---------\                   │

                         /     Все документы     \         нет      │

                        /        в наличии,       \─────────────────┘

                        \      соответствуют      /

                         \      требованиям      /

                          \──────────┬──────────/

                                     │  да

                   ┌─────────────────\/────────────────┐

                   │    2. Рассмотрение документов     │

                   └─────────────────┬─────────────────┘

                          /----------\/---------\

    Положительное        /   Решение о выдаче    \    Отрицательное

         ┌──────────────/      разрешения на      \─────────┐

         │              \       проведение        /         │

         │               \ муниципальной лотереи /          │

         │                \---------------------/           │

┌────────\/─────────────────┐ ┌──────────────┐┌─────────────\/────────────┐

│3. Издание постановления   │ │  Уведомление ││6. Подготовка уведомления  │

│         о выдаче          ├─> о выдаче     ││ заявителю об отказе в     │

│разрешения на проведение   │ │ разрешения на││   выдаче разрешения на    │

│муниципальной лотереи      │ │  проведение  ││  проведение муниципальной │

└────────┬──────────────────┘ │муниципальной ││        лотереи            │

┌────────\/─────────────────┐ │    лотереи   │└─────────────┬─────────────┘

│4. Внесение записи в реестр│ └──────────────┘┌─────────────\/────────────┐

│муниципальных лотерей      │                 │  Уведомление заявителя об │

└────────┬──────────────────┘                 │отказе в выдаче разрешения │

┌────────\/─────────────────┐                 │на проведение муниципальной│

│5. Подготовка письма о     │                 │          лотереи          │

│выдаче разрешения на       ├────┐            └───────────────────────────┘

│проведение муниципальной   │    │

│лотереи                    │    │

└────────┬──────────────────┘    │

┌────────\/────────┐┌────────────\/──────────┐

│Выписка из реестра││    Выдача              │

│   муниципальных  ││разрешения на проведение│

│     лотерей      ││  муниципальной лотереи │

└──────────────────┘└────────────────────────┘

Приложение N 2
к Административному регламенту

Форма выписки

из реестра муниципальных лотерей

Выписка

из реестра муниципальных лотерей

Настоящая выписка содержит сведения о лотерее _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (наименование, вид, срок, территория проведения лотереи)

                   ┌──┬──┬──┬──┬──┐ ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┐

                   │  │  │  │  │  │/│  │  │  │  │  │  │

                   └──┴──┴──┴──┴──┘ └──┴──┴──┴──┴──┴──┘

                       (серия)                          (номер)

(государственный регистрационный номер муниципальной стимулирующей лотереи)

__________________________________________________________________________,

                                      (наименование организатора лотереи)

включенной в реестр муниципальных лотерей.

________________________________________________ __________________________

               (должность)                               (подпись)

Приложение N 3
к Административному регламенту

Форма разрешения

на проведение  муниципальной лотереи

на территории муниципального образования –

Захаровский муниципальный район
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АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Захаровский муниципальный район Рязанской области

391740, Рязанская область, Захаровский район, с. Захарово, ул. Центральная, дом 88, тел. 8(49153)51-3-26,факс 8(49153)51-2-47
РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение  муниципальной лотереи

на территории муниципального образования – Захаровский муниципальный район
Регистрационный  №  _____________                                                                       от  _________                     

Наименование организатора _______________________________________________________

Местонахождение ________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Основной государственный регистрационный номер организатора лотереи _______________
________________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________

Вид лотереи _____________________________________________________________________
Наименование лотереи ____________________________________________________________
Территория проведения лотереи ____________________________________________________
Срок проведения лотереи __________________________________________________________

С  требованиями  и  условиями к организации  и  проведению  муниципальных
лотерей  ознакомлен:                                                     

Владелец разрешения       __________________________________________________ М.П.

                                                       (подпись)                   (расшифровка подписи)   

Заместитель главы администрации _________________ _______________________

                                                                         (подпись)    (расшифровка подписи) 

                                                                                                                                               М.П.                        
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